ПОТВРДА О ПРЕУЗИМАЊУ КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ

за јавну набавку бр.04- MВ/2016
Потврђујем да сам у име предузећа

Назив предузећа: 

    ____________________________

ПИБ:



    ____________________________

Седиште предузећа:
                ______________________бр. ___

Место:


                ____________________________

Контакт особа:

     ____________________________

Контакт телефон:

    ____________ факс: ___________

e-mail:
     ____________________________
преузео  конкурсну  документацију  за  јавну набавку добара по партијама: „Канцеларијски материјал” Партија I: Обрасци и остали канцеларијски материјал и Партија II: Тонери
ВАЖНО:Понуђач је дужан да при преузимању конкурсне документације потпише и печатом овери потврду о преузимању конкурсне документације или да је потписану и оверену достави Наручиоцу путем поште на адресу Општина Лебане, ул.Цара Душана 116, 16230 Лебане, или скенирану на e-mail: javne_nabavke@lebane.org.rs, а уколико то не учини Наручилац не преузима никакву одговорност везано за члан 63. Закона о јавним набавкама(,,Сл.гласник РС“ 124/12, 14/65 и 68/15 ).

Наручилац ће одговоре на постављена питања у вези конкурсне документације, измене и допуне конкурсне документације, проследити свим понуђачима за које има доказ да су преузели конкурсну документацију.
ДАТУМ:



___________________________

Овлашћено лице:
       

___________________________

ПОТПИС:



___________________________

                                                                             М.П
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I
ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу

Наручилац: Општинска управа  Лебане
Адреса: Ул. Цара Душана бр.116, 16230 Лебане
Интернет страница: www.lebane.org.rs
2. Врста поступка јавне набавке

Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности

у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке број 04-МВ/2016 су добрa „Канцеларијски материјал”-Обрасци и остали канцеларијски материјал  партија I и тонери партија II-оригинални.
4. Циљ поступка

Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.

5. Напомена уколико се спроводи резервисана јавна набавка
Не спроводи се резервисана јавна набавка.

6.Напомена уколико се спроводи електронска лицитација
Не спроводи се електронска лицитација.
7. Контакт (лице или служба)

Лице (или служба) за контакт: Драган Цветковић, Жаклина Здравковић и Мартин Станковић.
Е - mail адреса: javne_nabavke@lebane.org.rs
Fax: 016/843-083
II
ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
1. Предмет јавне набавке и ознака из општег речника набавки
Предмет јавне набавке брoj 04-МВ/2016 су добра „Канцеларијски материјал”-Обрасци и остали канцеларијски материјал  партија I и тонери партија II-оригинални.
Назив и ознака из општег речника набавки: 30192000 – канцеларијски материјал; 30199000 – канцеларијски материјал од хартија и други артикли; 30125000-делови и прибор фотокопир апарата; 30197000- ситна канцеларијска опрема:
Подаци из финансијског плана и плана набавке наручиоца
Позиција 1.1.1 у Плану јавних набавки за 2016.годину, конто 0602 – 0001, конто 426
2. Напомене уколико се набавка спроводи по партијама.
Предмет јавне набавке је обликован по партијама.
Партија I: Обрасци и остали канцеларијски материјал 
Партија II: Тонери
III
ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ,  КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И  ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА ИСПОРУКЕ,  ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.

1. Врста добара
Партија I: Обрасци и остали канцеларијски материјал 
Партија II: Тонери
2. Врста продаје

Стална и гарантована 

3.Техничке карактеристике
Техничка  спецификација - опис добара којa су  предмет ове  јавне  набавке,  дата  је  у Поглављу IV. конкурсне документације.
Понуђач је дужан да понуди оригиналне тонере за штампаче према спецификацији из ове конкурсне документације. 
4. Квалитет, начин спровођења контроле и обезбеђивања гаранције квалитета
Контролу извршења уговорених обавеза, контролу испоруке, квалитета и количине, према датој спецификацији вршиће стручно лице одређено од стране наручиоца.

Понуђач је дужан да гарантује квалитет испоручених добара у складу са важећим прописима и стандардима произвођача добара. 
5. Количина и опис добара 

Количине и опис добара дате су у Поглављу IV конкурсне документације.
7. Место испоруке, период испоруке и рок испоруке
Испорука ће се вршити на адреси наручиоца, Цара Душана 116, Лебане, и то сукцесивно, у складу са потребама наручиоца,  у периоду важења уговора , максимално 3  дана од дана захтева наручиоца путем требавања за одређеном врстом и количином добара која су предмет ове набавке.
                                                                 IV
ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА ПРЕДМЕТА ЈАВНЕ НАБАВКЕ
Предмет јавне набавке је канцеларијски материјал.
У наставку је преглед карактеристика и количина.
ТАБЕЛА 1- ПАРТИЈА I – обрасци и остали канцеларијски материјал
	Р.бр.
	Назив материјала
	ј/м
	Оквирне количине

	1. 
	Уверење о држављанству
	ком
	1000

	2. 
	Диктофон за скупштинске службе и већа
	ком
	2

	3. 
	Слушалице конектор 3.5 мм осетљивост 98 дБ
	ком
	8

	4. 
	Батерије алкалне од 1,5В АА алкалне за диктофон
	ком
	20

	5. 
	Скраћени деловодник, А4,80 листова
	ком
	50

	6. 
	Књиге улазних фактура А4, 80 листова
	ком
	30

	7. 
	Доставна књига за место, А4, 
	ком
	30

	8. 
	Доставна књига за пошту, А4
	ком
	30

	9. 
	Именик 100 листа 
	ком
	30

	10. 
	Регистратори А4, нормал
	ком
	300

	11. 
	Регистратори А5
	ком
	30

	12. 
	Регистратор без кутије самостојећи
	ком
	30

	13. 
	Селотејп широки 50*66
	ком
	300

	14. 
	Селотејп мали 15*33
	ком
	300

	15. 
	Скалпер 18 мм
	ком
	10

	16. 
	Муниција за хефт машину ДЕЛТА 24/6, 1/1000 или еквиваленат
	кут
	300

	17. 
	Спајалице за акта ,1/100, 28 мм
	кут
	250

	18. 
	Спајалице за акта, 1/100, 50 мм
	кут
	100

	19. 
	Лепак за папир у дозни од 100г
	ком
	100

	20. 
	Лепак течни стик 50мл
	ком
	100

	21. 
	Бушач аката са граничником за 30 листа
	ком
	30

	22. 
	Хефт машина Делтаили еквивалент
	ком
	40

	23. 
	Хемиске оловке са патентом, плава
	ком
	2000

	24. 
	Хемијска оловке са патентом,црвена
	ком
	100

	25. 
	Хемијска оловке са патентом , црна
	ком
	50

	26. 
	Графитне оловке СТАБИЛО или еквивалент, ХБ, зарезана са ознаком твдоће 
	ком
	200

	27. 
	Лењир ПВЦ 30 cm
	ком
	50

	28. 
	Резач за графитне оловке , метални квалитетан
	ком
	50

	29. 
	Маказе за папир, металне ,20 цм
	ком
	50

	30. 
	Дневник благајне А-4, НЦР, 2*50 листова
	блок
	30

	31. 
	 Налив пера  са пумпицом
	ком
	20

	32. 
	Коверат 30*39,8 са самолепљивом траком
	ком
	2000

	33. 
	Коверат 23*33 са самолепљивом траком
	ком
	2000

	34. 
	Коверат 19*26, са самолепљивом траком
	ком
	2000

	35. 
	Коверат 11,8*18 , са самолепљивом траком
	ком
	2000

	36. 
	Коверат са доставницом
	ком
	1000

	37. 
	Фотокопирни папир А-4,80гр,за фотокопир,факс,ласер ИнкЈет штампаче 1/500 листова
	Рис
	              1500

	38. 
	Папир А-3,500 листова
	Рис
	100

	39. 
	Каро папир 1/250
	Рис
	20

	40. 
	Блок путних налога А-4, 100 листова
	блок
	50

	41. 
	Блок путних налога А-5, 100 листова
	блок
	50

	42. 
	Налог за књижење A-4, 80 листова
	блок
	30

	43. 
	Налог за књижење A-5, 80 листова
	блок
	30

	44. 
	Налог за сл.пут, 1/100
	пак
	50

	45. 
	Финансијске картице
	ком
	100

	46. 
	Робне картице RK-30
	ком
	100

	47. 
	Адиг ролне 57мм, 1/10, 25 м
	ком
	50

	48. 
	Омот списа- бели
	ком
	7000

	49. 
	Омот списа - црвени
	ком
	2000

	50. 
	Омот списа - зелени
	ком
	2000

	51. 
	Пописне листе ситног инвентара
	блок
	10

	52. 
	Пописне листе  за стална средства
	блок
	10

	53. 
	Фасцикле ПВЦ са перфорацијом  А4 
	ком
	2000

	54. 
	Фасцикле картонске беле
	ком
	2000

	55. 
	Фасцикле картонске у боји
	ком
	1000

	56. 
	Фасцикле са повезом, 1 м трака 
	ком
	300

	57. 
	ПВЦ фасцикле са металним механизмом
	ком
	300

	58. 
	Налог благајни да исплати, А-5, НЦР, 100 листова
	блок
	50

	59. 
	Уписник за овере: потписа, рукописа и преписа
	књига
	30

	60. 
	Индиго ручни А-4, 1/50
	пакет
	20

	61. 
	Свеске тврди повез А-4, 100 листова
	ком
	80

	62. 
	Свеске  тврди повез А-5, 100 листова
	ком
	80

	63. 
	Маркер 
	ком
	50

	64. 
	Маркер за подвалачење-сигнири 
	ком
	50

	65. 
	Образац, налог за пренос, об.бр.3
	блок
	500

	66. 
	Образац, за уплату,об.бр.1
	блок
	100

	67. 
	Образац, налог за исплату, об.бр.2
	блок
	100

	68. 
	Мастило за печате
	ком
	20

	69. 
	Јастуче за печате веће
	ком
	20

	70. 
	Јастуче за печате мање 
	ком
	20

	71. 
	Белило трака
	ком
	50

	72. 
	Металне или пластичне фиоке на четри ниво за сто
	ком
	30

	73. 
	Кабал продужни 5м/6 утичних места
	ком
	20

	74. 
	Кабл утични категотије 5Е, 5м
	ком
	10

	75. 
	Белило 20 мл едигс или еквивалент
	ком
	50

	76.    
	Санолепљиви блок 75*75 мм 1/100
	ком
	100

	77. 
	Флешка од 8 ГБ
	ком
	10

	78. 
	Флешка од 16 ГБ
	ком
	15

	79. 
	Флешка од 32ГБ
	ком
	15

	80. 
	ЦД диск 
	ком
	1000

	81. 
	ДВД диск
	ком
	1000

	82. 
	Сталак за стони календар
	ком
	10

	83. 
	Чаша за оловке
	ком
	10

	84. 
	Држач за селотејп траку
	ком
	40

	85. 
	Овлаживач за прсте
	ком
	15

	86. 
	Расхефтивач
	ком
	20


.
ТАБЕЛА 2 – ПАРТИЈА II- ТОНЕРИ
	Р.бр.
	Назив штампача
	ј/м
	Оквирне количине

	1.
	Hp Laser Jet 1022 оригинал
	ком
	6

	2.
	Hp Laser Jet 2100 M оригинал 
	ком
	3

	3
	Hp Laser Jet M 1522 NF оригинал
	ком
	3

	4
	Hp Laser Jet 1320 N оригинал
	ком
	3

	5
	Hp Laser Jet 1300 N ориганал
	ком
	3

	6
	Hp Laser Jet 1200 М оригинал
	ком
	2

	7
	Hp Laser Jet 1010 оригинал
	ком
	2

	8
	Hp Laser Jet M 1120 MFP оригинал
	ком
	2

	9
	Hp Laser Jet P 1102 оригинал
	ком
	2

	10
	Hp Laser Jet 1000 оригинал
	ком
	2

	11
	Hp Laser Jet P 1606 DN оригинал
	ком
	2

	12
	Hp P 3005 d оригинал
	ком
	2

	13
	Lexmark  E 232 оригинал
	ком
	2

	14
	Lexmark E 260 DN оригинал
	ком
	2

	15
	Lexmark  X 364 оригинал
	ком
	2

	16
	Lexmark  X 264 ориганал
	ком
	2

	17
	Lexmark X 203 N оригинал
	ком
	2

	18
	Epson EPL 6200 L оригинал
	ком
	2

	19
	Epson EPL 2000 оригинал
	ком
	2

	20
	Samsung ML 1665 оригинал
	ком
	3

	21
	Samsung ML 1610 оригинал
	ком
	3

	22
	Samsung SCX 4521 F оригинал
	ком
	3

	23
	Kyocera/ecosys FS 1025 MFP оригинал
	ком
	3


Напомена II: ТОНЕРИ ЗА ШТАМПАЧЕ  МОРАЈУ БИТИ ОРИГИНАЛНИ

V 
УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 
75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ 
ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76.

ЗАКОНА
      1.1. Обавезни услови за понуђача прописани чланом 75 ЗЈН
   Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне            услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предемет јавне набавке , ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом( чл.75.ст.1.тачка 5) Закона);
5) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази  у време подношења понуде. (чл. 75. ст. 2. Закона);
  1.2      Додатни услови за понуђача прописани чланом 76.став2. ЗЈН

    Понуђач који учествује у поступку предметне  јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане чл. 76.став 2. Закона и то:

1. Финансијски капацитет
Да понуђач није био неликвидан ниједан дан у периоду од 12 месеци пре објављивања позива на Порталу јавних набавки;

2. Пословни капацитет
-Да је понуђач у 2015. години остварио пословни приход у укупном износу од  минимум 2.000.000,00 динара,  без ПДВ – а;
3. Технички капацитет
Да понуђач у моменту  подношења понуде поседује у власништву; закупу, лизингу и сл. минимум једно доставно возило;
4. Кадровски капацитет
Да понуђач у моменту подношења понуде има у радном односу на одређено или неодређено време минимум три лица;
1.3. Услове које мора да испуни подпонуђач
 Уколико понуђач подноси понуду са подпонуђач, у складу са чланом 80. Закона, подпонуђач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1.тачка 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подпонуђача.
1.4. Услове које мора да испуни сваки од понуђача из групе понуђача
 Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 
 Услов из члана 75.став 1.тач.5) Закона , дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

Испуњеност обавезних услова  за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац изјаве понуђа бр 3.1. за партију I и Образац изјаве понуђа бр 3.3. за партију II ), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом.
Изјава о испуњености услова мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
Додатне услове група понуђача испуњава заједно.
Уколико понуђач подноси понуду са подпонуђачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подпонуђача (Образац изјаве подпонуђача бр. 3.2. за партију I и Образац изјаве подпонуђача бр. 3.4. за партију II ) потписану од стране овлашћеног лица подпонуђача и оверену печатом.
Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке понуђач доказује изјавом или  достављањем следећих доказа:

1) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона –

Доказ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда.
2) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона –
Доказ:Правна лица:1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe Основногсуда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица (за кривична дела за која је као главна казна предвиђена новчана казна или казна затвора до 10 година) и уверење Вишег суда (за кривична дела за која је као главна казна предвиђена казна затвора преко 10 година), којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).

Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда; 
3) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона –
Доказ: Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних прихода или потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда
4) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 5) Закона –
Доказ:Правна лица: Потврде привредног и прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности, или потврда Агенције за привредне регистре да код тог органа није регистровано, да му је као привредном друштву изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуда; Предузетници: Потврда прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности, или потврда Агенције за привредне регистре да код тог органа није регистровано, да му је као привредном субјекту изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуда Физичка лица: Потврда прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања одређених послова. 
Доказ мора бити издат након објављивања позива за подношење понуда; 
5) Услов из члана чл. 75. ст. 2.–
Доказ: Потписан и оверен Oбразац изјаве (Образац изјаве, дат је у поглављу XII за партију I и XIII за партију II).Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
Испуњеност додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке понуђач доказује достављањем следећих доказа:

1. Финансијски капацитет 
                  Да понуђач није био неликвидан ниједан дан у периоду од 12 месеци пре Објављивања позива на Порталу јавних набавки.

Доказ: Понуђач доставља потвду Народне банке Србије – одељење за принудну наплату у свом месту пребивалишта , да у последњих 12 месеци од дана објављивања понуда на Порталу  јавних набавки није био неликвидан;
2. Пословни капацитет

 - Да је понуђач у 2015. години остварио пословни приход у укупном износу од минимум 2.000.000,00 динара,  без ПДВ – а.
Доказ партија I и II : Доказ: - Обим испоручених добара за Партије 1,2, (појединачно за сваку партију) се доказује потврдом бивших Наручиоца да је предметна набавка извршена. Референц листа (Образац XVIII за партију I и XIX за партију II). 
3. Технички капацитет
Да понуђач у моменту  подношења понуде поседује у власништву; закупу, лизингу и сл.минимум једно доставно возило;

Доказ: Понуђач доставља фотокопију саобраћајне дозволе за доставно возило, а уколико није уписан као власник возила у саобраћајној дозволи, понуђач је дужан да достави и доказ о правном основу коришћења возила( уговор о купопродаји или уговор о лизингу или уговор о закупу и слично);
4. Кадровски капацитет
Да понуђач у моменту подношења понуде има у радном односу на одређено или неодређено време минимум три лица;

Доказ: Понуђач доставља фотокопију образаца М или М-ЗА за тражени кадровски капацитет.

Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова, осим доказа који су доступни на интернет страницама надлежних органа.

Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интетрнет страницама надлежних органа. 
Наручилац неће одбити понуду као неприхватљиву , уколико не садржи доказ одређен конкурсном документацијом , ако понуђач наведе у понуди интернет страницу на којој су подаци који су тражени у оквиру услова јавно доступни.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
3. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. И 76.

ЗАКОНА
3.1 ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75.  и  76 ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У 

                           Партија I - Oбрасци и остали канцеларијски материјал
Понуђач _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке добара број 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал”,  испуњава обавезне услове из чл. 75. ст.1. тачка 1.) односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то: 
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Да он и његов законски заступник, нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији); 
4) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предемет јавне набавке , ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом;
5) Да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде
6) Понуђач испуњава и додатне услове. 
      Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача. Изјава мора бити потписана и оверена печатом од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
Место:_____________                                                          Потпис овлашћеног лица
Датум:_____________                        М.П                         ________________________                                                                                                                                                                                                                                                                              

3.2 ИЗЈАВА ПОДПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подпонуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
                           Партија I - Oбрасци и остали канцеларијски материјал
Подпонуђача________________________ (навести назив подпонуђача) у поступку јавне набавке добара број 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал”, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подпонуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подпонуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подпонуђач Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији); 
4) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предемет јавне набавке , ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом;
5) Подпонуђач да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
6) Понуђач испуњава све додатне услове.   
   Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача. Изјава мора бити потписана и оверена печатом од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
Место:_____________                                                          Потпис овлашћеног лица
Датум:_____________                        М.П                         ________________________                                                                                                                                                                                                                                                                              

3.3 ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75.  и  76 ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У 
                           Партија II - Тонери
Понуђач _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке добара број 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал”,  испуњава обавезне услове из чл. 75. ст.1. тачка 1.) односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то: 
      1)  Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

      2) Да он и његов законски заступник, нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан      организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 
     3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији); 
4) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предемет јавне набавке , ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом;
      5) Да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде

6) Понуђач испуњава и додатне услове.
      Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача. Изјава мора бити потписана и оверена печатом од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
Место:_____________                                                          Потпис овлашћеног лица
Датум:_____________                        М.П                         ________________________                                                                                                                                                                                                                                                                              

3.4 ИЗЈАВА ПОДПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подпонуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
                           Партија II - Тонери
Подпонуђача________________________ (навести назив подпонуђача) у поступку јавне набавке добара број 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал”, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
      1)  Подпонуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2)  Подпонуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подпонуђач Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији); 
4) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предемет јавне набавке , ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом;
5) Подпонуђач да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
6) Понуђач испуњава све додатне услове.   
   Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача. Изјава мора бити потписана и оверена печатом од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
Место:_____________                                                          Потпис овлашћеног лица
Датум:_____________                        М.П                         ________________________                                                                                                                                                                                                                                                                              

VI
УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
Сви документи у понуди морају бити на српском језику.

Уколико је документ на страно језику, мора бити преведен на српски језик и оверен од стране овлашћеног судског тумача.
2. ПОСЕБНИ ЗАХТЕВИ НАРУЧИОЦА У ПОГЛЕДУ НАЧИНА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
Понуда се саставља тако што понуђач уписује тражене податке у обрасце који су саставни део конкурсне документације.

Пожељно је да сви документи поднети у понуди буду повезани у целину и запећачени тако да се немогу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови , односно прилози, а да се видно не одштете листови или печат.

Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу.

Ако понуђач  у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор између наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвоћач ће бити наведен  у уговору.
Уколико понуду доставља група понуђача саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачииз групе међусобно  и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезнп садржи:

· Податке о члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понудуи који ће заступати групу понуђача у извршењу уговора;

· Опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

Споразумом се уређују и друга питања која наручилац одреди конкурсном документацијом.

Наручилац не може од група понућача да захтева да се повезују у одређени правни облик како би могли да поднесу заједничку понуду.
Уколико понуду подноси група понуђача све обрасце потписује члан групе који ће бити носилац посла који подноси понуду и заступа групу понуђача пред наручиоцем.У том случају „ Образац подаци о понуђачу“ се не попуњава.

Све изјаве дате под материјалном и кривичном одговорношћу попуњавају, потписују и оверавају сви чланови групе.
3. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА

Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуде може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача.

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Општинска управа Лебане, ул.Цара Душана 116, 16230 Лебане, са назнаком:
               “Понуда за јавну набавку канцеларијског материјала, ЈН 04-МВ/2016 Партија I и/ или Партија II- НЕ ОТВАРАТИ”.
Понуђач може да поднесе  понуду за партију I И/ИЛИ  партију II.
Понуђач доставља понуду за онолико партија за колико је заинтересован и то ЗА СВАКУ ПАРТИЈУ ПОСЕБНО у затвореној коверти или кутији. У обрасцу понуде понуђач је дужан да понуди све ставке из конкретне партије за коју конкурише. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 16.05.2016 године до 14.00 часова.
Наручилац ће, по пријему понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа.
 Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде.

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Јавно отварање понуда одржаће се пред комисијом дана 16.05.2016.године у 15.00 часова у  радним просторијама Општинске управе  Лебане, ул. Цара Душана 116.
Отварање понуда је јавно и може присуствовати свако заинтересовано лице.
У поступку отварања понуда могу активно учествовати само овлашћени представници понуђача.

Пре почетка поступка јавног отварања понуда, представници понуђача, који ће присуствовати поступку отварања понуда , дужни су да наручиоцу предају оверено овлашћење за учешће у поступку јавног отварања понуда.
4. ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. ПАРТИЈЕ
Јавна набавка је обликована по партијама, и то:

Партија I: Oбрасци и остали канцеларијски материјал 
Партија II: Тонери
Понуђач може да поднесе  понуду за партију I и/или  партију II.
Понуђач доставља понуду за онолико партија за колико је заинтересован и то ЗА СВАКУ ПАРТИЈУ ПОСЕБНО у затвореној коверти или кутији.
За сваку партију закључује се посебан уговор.

6. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља.

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Општинска управа Лебане, Цара Душана 116, 16230 Лебане, са назнаком:
„Измена понуде за јавну набавку добара - „Канцеларијски материјал“, ЈН бр 04-МВ/2016, Партија I -  НЕ ОТВАРАТИ или
„ Измена понуде за јавну набавку добара - „Канцеларијски материјал“, ЈН бр 04-МВ/2016, Партија II -  НЕ ОТВАРАТИ
„Допуна понуде за јавну набавку добара– „Канцеларијски материјал“,, ЈН бр 04-МВ/2016, Партија I -  НЕ ОТВАРАТИ или
„Допуна понуде за јавну набавку добара– „Канцеларијски материјал“,, ЈН бр 04-МВ/2016, Партија II -  НЕ ОТВАРАТИ
„Опозив понуде за јавну набавку добара – „Канцеларијски материјал“,, ЈН бр 04-МВ/2016, Партија I -  НЕ ОТВАРАТИ или
„Опозив понуде за јавну набавку добара – „Канцеларијски материјал“,, ЈН бр 04-МВ/2016, Партија II -  НЕ ОТВАРАТИ
„Измена и допуна понуде за јавну набавку добара - „Канцеларијски материјал“,, ЈН бр 04-МВ/2016, Партија I -  НЕ ОТВАРАТИ или

 „Измена и допуна понуде за јавну набавку добара - „Канцеларијски материјал“,, ЈН бр 04-МВ/2016, Партија II- НЕ ОТВАРАТИ.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
7. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДПОНУЂАЧ
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подпонуђач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде, понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подпонуђачем.
8. ПОНУДА СА ПОДПОНУЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подпонуђачем дужан је да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подпонуђачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подпонуђач, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подпонуђача.

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подпонуђача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подпонуђачу.

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подпонуђачем, тај подпонуђач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци.

Понуђач је дужан да за подпонуђаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у  конкурсној документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве).

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подпонуђача.

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подпонуђача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
9. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о:

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду

и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем,

· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор,
. понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења,
· понуђачу који ће издати рачун,

· рачуну на који ће бити извршено плаћање,

· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у  конкурсној документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве).

Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
10. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ
10.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.

Плаћање добара која су предмет јавне набавке вршиће се у року од 30 дана, по пријему фактуре, оверене од стране овлашћеног лица наручиоца, која мора да садржи и број и датум уговора.
Наручилац ће вредност преузете робе платити у року наведеном у обрасцу понуде.

Рок плаћања не може бити краћи од 15 дана, нити дужи од 45 дана од дана достављања рачуна.
Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
Обавезе Наручиоца из овог уговора које доспевају у наредној буџетској години биће реализоване највише до износа финасијских средстава које ће Наручиоцу бити одобрена за наредну буџетску годину.
10.2. Захтеви у погледу места и рока испоруке
Понуђач ће испоруку добара вршити на адреси наручиоца, Цара Душана 116, Лебане, и то сукцесивно, у складу са потребама наручиоца,  у периоду важења уговора , максимално 3  дана од дана захтева наручиоца путем требовања за одређеном врстом и количином добара који су предмет ове набавке.
10.3. Захтев у погледу рока важења понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда, у складу са чланом  90. Закона о јавним набавкама.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
10.4. Додатни захтеви, 

·  Финансијски капацитет 
                  Да понуђач није био неликвидан ниједан дан у периоду од 12 месеци пре ојављивања  позива на Порталу јавних набавки.

Доказ: Понуђач доставља потвду Народне банке Србије – одељење за принудну наплату у свом месту пребивалишта , да у последњих 12 месеци од дана објављивања понуда на Порталу  јавних набавки није био неликвидан;

Пословни капацитет- 
Да је понуђач у 2015. години остварио пословни приход у укупном износу од минимум 2.000.000,00 динара,  без ПДВ – а.
Доказ партија I и II : Доказ: - Обим испоручених добара за Партије 1,2, (појединачно за сваку партију) се доказује потврдом бивших Наручиоца да је предметна набавка извршена. Референц листа (Образац XVIII за партију I и XIX за партију II). 
· Технички капацитет
Да понуђач у моменту  подношења понуде поседује у власништву; закупу, лизингу и сл.минимум једно доставно возило;

Доказ: Понуђач доставља фотокопију саобраћајне дозволе за доставно возило, а уколико није уписан као власник возила у саобраћајној дозволи, понуђач је дужан да достави и доказ о правном основу коришћења возила( уговор о купопродаји или уговор о лизингу или уговор о закупу и слично);
· Кадровски капацитет
Да понуђач у моменту подношења понуде има у радном односу на одређено или неодређено време минимум три лица;

Доказ: Понуђач доставља фотокопију образаца М или М-ЗА за тражени кадровски капацитет.
Уколико се понуде производи који не одговарају траженим техничким карактеристикама, понуда ће бити одбијена.

11. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност. 

У цену је урачуната испорука канцеларијског материјала, као и трошкови транспорта до места испоруке.
Цена је фиксна и неће се мењати током важења уговора.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
12. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде.

Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.

Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.
13. СРЕДСТВО ФИНАЈСИСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА
Понуђач којем буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда Наручиоцу;

· Бланко меницу за добро извршење посла , потписану и оверену од стране лица овлашћеног за заступање и регистовану у складу са чланом 47а Закона о платном промету( Сл.лист СРЈ бр.3/2002 и 5/2003 и «Службени гласник РС» бр.43/2004,62/2006 и 31/2011) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења( Службени гласник РС бр.56/2011);

· приликом потписивања уговора, на име средства финансијског обезбеђења, достави уредно потписану и регистровану сопствену бланко меницу, у корист Наручиоца, са меничним овлашћењем за попуну у висини од 10% од уговорене вредности, без ПДВ-а, ( у року који траје 30 дуже од истека рока важности уговора);

· Потврду о регистрације менице;

·  Копија картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат понуђача, оверен печатом банке, са датумом овере не старијим од 30 дана, од истека рока важности уговора;
Потис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити индентичан са потписом у картону депонованих потписа.

У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлачћење остаје на снази.

По истеку рока наплативости менице наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев понуђача.

По завршеном послу наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев понуђача.
14. ЗАШТИТА ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДПОНУЂАЧЕ
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
Наручилац је дужан да чува као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди које је као такве у складу са законом понуђач означио у понуди, одбије давање информације која би значила поведу поверљивости података добијених у понуди, чува као пословну тајну имена заитересованих лица, понуђача као и податке о поднетим понудама до отварања понуда. 
Наручилац ће као поверљива третирати она документа која у горњем десном углу садрже назнаку „ПОВЕРЉИВО“. Ако се поверљивим сматра само одређени податак у документу , поверљив део мора бити подвучен црвено а у истом реду уз десну ивицу мора бити стављена ознака „ПОВЕРЉИВО“. 

Наручилац не одоговара за поверљивост података који нису означени на наведни начин. 

Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова и додатних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуде. 

15. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

У складу са чланом 63. став 2. Закона о јавним набавкама, заинтересована лица могу  тражити, у писаном облику додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуалне уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношења понуда путем поште на адресу наручиоца, Општина Лебане, ул.Цара Душана 116, 16230 Лебане , електронске поште на e-mail javne_nabavke@lebane.org.rs  или факсом на број 016/843-083.
Поднети захтев за давање додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде мора да садржи адресузаинтересованог лица, е-маил адресу, број телефона и факса у складу са одредбом члана 20. Закона о јавним набавкама којом се прописује комуникација у поступку јавне набавке.
Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.
Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН број 04-МВ/2016, Партија I и/ или Партија II.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда.

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију.

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено.

16. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДПОНУЂАЧА
После отварања понуда, наручилац може  да захтева од понуђача додатна објашњења у писано форми, која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подпонуђача (члан 93. Закона).
 Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подпонуђача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подпонуђача.

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања.

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
17. ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗЕ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ
Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказ да је понуђач у претходне три године у поступку јавне набавке: 

1) поступао супротно забрани из чл. 23. и 25. Закона о јавним набавкама; 

2) учинио повреду конкуренције; 

3) доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен; 

4) одбио да достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао. 

Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказ који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године. 

Доказ може бити: 

1) правоснажна судска одлука или коначна одлука другог надлежног органа; 
2) исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза; 

3) исправа о наплаћеној уговорној казни; 

4) рекламације потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року; 

5) извештај надзорног органа о изведеним радовима који нису у складу са пројектом, односно уговором; 

6) изјава о раскиду уговора због неиспуњења битних елемената уговора дата на начин и под условима предвиђеним законом којим се уређују облигациони односи; 

7) доказ о ангажовању на извршењу уговора о јавној набавци лица која нису означена у понуди као подизвођачи, односно чланови групе понуђача. 

Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15% од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.
18. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“.
19. ПОНУДЕ СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ
У случају два или више понуђача понуде исту најнижу цену, наручилац ће изабрати понуду понуђача који понуди краћи рок испоруке.
20. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи рок плаћања. У случају истог понуђеног рока плаћања, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио краћи рок испоруке.
21. ОБАВЕШТЕЊЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 

 Понуђач  је дужан да при сатављању своје понуде попуни, потпише и овери Изјаву саставни део конкурсне документације да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине образац Изјаве, саставни је део конкурсне документације.
22.  НАКНАДА ЗА КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА 
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
23. ЗАХТЕВ ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао претрпети штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона о јавним набавкама.

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки.

 Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail javne_nabavke@lebane.org.rs, факсом на број 016/843-083 или препорученом пошиљком са повратницом на адресу: Општинска управа Лебане, Цара Душана 116, 16230 Лебане. 
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсна документација, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. Став 2. Закона о јавним набавкама указао наручиоцу на евантуелне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношења понуда, а након истека рока из става четри , сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношења понуда.
После доношења одлуке о додели уговора, односно одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 дана од дана  објављивања исте на Порталу јавних набавки.

Потпуни захтев за зачтиту права, у складу са чланом 151.став 1. ЗЈН, садржи следеће податке:

1. Назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт;

2. Назив и адресу наручиоца;

3. Податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца;

4. Повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке;

5. Чињенице и доказе којима се повреде доказују;

6. Потврду о уплату таксе из члана 156. ЗЈН;

7. Потпис подносиоца.

Наручилац објављује обавештења о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници у року од два дана од дана пријема захтева за зачтиту права.

Подносилац захтева за заштиту права је дужан да на рачун буџета РС уплати таксу у износу од 60.000 динара.
Подносиоц захтева за заштиту права је дужан да достави потврду приведног субјекта( банке или поште) да је извршена уплата прописане таксе коначно реализована. Доказ мора садржати јасан печат банке ( поште) и потпис овлашћеног лица са видњивим датумом реализације уплате и јасно назначен број јавне набавке (4/2016) за који се предметни захтев подноси.

Као доказо уплати таксе у смислу члана 151.став1. тачка 6 ЗЈН прихватиће се:
Потврда о изврченој уплати таксе из члана 156.ЗЈН која садржи следеће елементе:

Да буде издата од стране банке ( почте) и да садржи печат банке ( поште);

Да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога; износ таксе у висини од 60.000,00 динара;
број рачуна: 840-30678845-06

шифру плаћања: 153 или 253

позив на број: ЈН04МВ2016
сврха уплате:  такса  за ЗЗП; ОУ Лебане; ЈН04МВ2016
корисник: буџет Републике Србије
назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе.

Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица или печатом банке или поште, који садржи све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене.
24. ДОСТАВЉАЊЕ УГОВОРА

Наручилац је дужан да уговор о јавној набавци достави понуђачу којем је уговор додељен, у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права, а може се пре истека наведеног рока, ако су испуњени услови из члана 112.став 2. Закона о јавним набавкама.

25. ПРАЋЕЊЕ РЕАЛИЗАЦИЈЕ УГОВОРА
Лице одговорно за праћење уговора и контролисање извршења уговорених обавеза је Предраг Цветковић, телефон 016/843710.
За  све  што  није  посебно  прецизирано  овом  конкурсном  документацијом  ,  важи  Закон  о јавним набвкама („Службени гласник РС“, број 124/2012,14/2015и 68/2015) и
Правилник о обавезним елемнтима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Службени гласник РС“, број 29/2013)
КОМИСИЈА ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ
VII 
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од _____________ за ЈН добара  „Канцеларијски материјал“, 04-МВ/2016, Партија I: Oбрасци и остали канцеларијски материјал
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача (пословно име или

скраћени назив из одговарајућег

регистра):


	

	Адреса понуђача (адреса седишта):
	

	Матични број понуђача:


	

	Порески идентификациони број понуђача

(ПИБ):


	

	Име особе за контакт:


	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):


	

	Телефон:


	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:


	

	Лице овлашћено за потписивање уговора:

	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:
А. КОЈИ НАСТУПА САМОСТАЛНО

Б. КОЈИ НАСТУПА СА ПОДПОНУЂАЧЕМ
В. ОВЛАШЋЕНОГ ЧЛАНА ГРУПЕ ПОНУЂАЧА

(заокружити)
Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико

се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДПОНУЂАЧУ
	1)
	Назив подпонуђача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подпонуђач:
	

	
	Део предмета набавке који ће

извршити подпонуђач:
	

	2)
	Назив подпонуђач:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подпонуђач:
	

	
	Део предмета набавке који ће

извршити подпонуђач:
	


Напомена:

Табелу „Подаци о подпонуђач“ попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са

подпонуђачем, а уколико има већи број подпонуђача од места предвиђених у табели,

потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и

достави за сваког подпонуђача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	 2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	 3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена:

Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који

подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места

предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју

примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5 ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ: „Канцеларијски материјал“, ЈН 04-МВ/2016, Партија I: Oбрасци и остали канцеларијски материјал
Понуђач попуњава све ставке из обрасца понуде као и јединичну и укупну цену, изражену у динарима без ПДВ.

Понуђач је дужан да попуни све ставке из обрасца понуде или ће у супротном његова понуда бити одбијена.
	Р.бр.
	Назив материјала
	ј/м
	Процењена количина на годишњем нивоу
	Цена по јединици мере
	Укупна цена

( 4*5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Уверење о држављанству
	ком
	1000
	
	

	2. 
	Диктофон за скупштинске службе и већа
	ком
	2
	
	

	3. 
	Слушалице конектор 3.5 мм осетљивост 98 дБ
	ком
	8
	
	

	4. 
	Батерије алкалне од 1,5В АА алкалне за диктофон
	ком
	20
	
	

	5. 
	Скраћени деловодник, А4,80 листова
	ком
	50
	
	

	6. 
	Књиге улазних фактура А4, 80 листова
	ком
	30
	
	

	7. 
	Доставна књига за место, А4, 
	ком
	30
	
	

	8. 
	Доставна књига за пошту, А4
	ком
	30
	
	

	9. 
	Именик 100 листа 
	ком
	30
	
	

	10. 
	Регистратори А4, нормал
	ком
	300
	
	

	11. 
	Регистратори А5
	ком
	30
	
	

	12. 
	Регистратор без кутије самостојећи
	ком
	30
	
	

	13. 
	Селотејп широки 50*66
	ком
	300
	
	

	14. 
	Селотејп мали 15*33
	ком
	300
	
	

	15. 
	Скалпер 18 мм
	ком
	10
	
	

	16. 
	Муниција за хефт машину ДЕЛТА 24/6, 1/1000 или еквиваленат
	кут
	300
	
	

	17. 
	Спајалице за акта ,1/100, 28 мм
	кут
	250
	
	

	18. 
	Спајалице за акта, 1/100, 50 мм
	кут
	100
	
	

	19. 
	Лепак за папир у дозни од 100г
	ком
	100
	
	

	20. 
	Лепак течни стик 50мл
	ком
	100
	
	

	21. 
	Бушач аката са граничником за 30 листа
	ком
	30
	
	

	22. 
	Хефт машина Делтаили еквивалент
	ком
	40
	
	

	23. 
	Хемиске оловке са патентом, плава
	ком
	2000
	
	

	24. 
	Хемијска оловке са патентом,црвена
	ком
	100
	
	

	25. 
	Хемијска оловке са патентом , црна
	ком
	50
	
	

	26. 
	Графитне оловке СТАБИЛО или еквивалент, ХБ, зарезана са ознаком твдоће 
	ком
	200
	
	

	27. 
	Лењир ПВЦ 30 cm
	ком
	50
	
	

	28. 
	Резач за графитне оловке , метални квалитетан
	ком
	50
	
	

	29. 
	Маказе за папир, металне ,20 цм
	ком
	50
	
	

	30. 
	Дневник благајне А-4, НЦР, 2*50 листова
	блок
	30
	
	

	31. 
	 Налив пера  са пумпицом
	ком
	20
	
	

	32. 
	Коверат 30*39,8 са самолепљивом траком
	ком
	2000
	
	

	33. 
	Коверат 23*33 са самолепљивом траком
	ком
	2000
	
	

	34. 
	Коверат 19*26, са самолепљивом траком
	ком
	2000
	
	

	35. 
	Коверат 11,8*18 , са самолепљивом траком
	ком
	2000
	
	

	36. 
	Коверат са доставницом
	ком
	1000
	
	

	37. 
	Фотокопирни папир А-4,80гр,за фотокопир,факс,ласер ИнкЈет штампаче 1/500 листова
	Рис
	              1500
	
	

	38. 
	Папир А-3,500 листова
	Рис
	100
	
	

	39. 
	Каро папир 1/250
	Рис
	20
	
	

	40. 
	Блок путних налога А-4, 100 листова
	блок
	50
	
	

	41. 
	Блок путних налога А-5, 100 листова
	блок
	50
	
	

	42. 
	Налог за књижење A-4, 80 листова
	блок
	30
	
	

	43. 
	Налог за књижење A-5, 80 листова
	блок
	30
	
	

	44. 
	Налог за сл.пут, 1/100
	пак
	50
	
	

	45. 
	Финансијске картице
	ком
	100
	
	

	46. 
	Робне картице RK-30
	ком
	100
	
	

	47. 
	Адиг ролне 57мм, 1/10, 25 м
	ком
	50
	
	

	48. 
	Омот списа- бели
	ком
	7000
	
	

	49. 
	Омот списа - црвени
	ком
	2000
	
	

	50. 
	Омот списа - зелени
	ком
	2000
	
	

	51. 
	Пописне листе ситног инвентара
	блок
	10
	
	

	52. 
	Пописне листе  за стална средства
	блок
	10
	
	

	53. 
	Фасцикле ПВЦ са перфорацијом  А4 
	ком
	2000
	
	

	54. 
	Фасцикле картонске беле
	ком
	2000
	
	

	55. 
	Фасцикле картонске у боји
	ком
	1000
	
	

	56. 
	Фасцикле са повезом, 1 м трака 
	ком
	300
	
	

	57. 
	ПВЦ фасцикле са металним механизмом
	ком
	300
	
	

	58. 
	Налог благајни да исплати, А-5, НЦР, 100 листова
	блок
	50
	
	

	59. 
	Уписник за овере: потписа, рукописа и преписа
	књига
	30
	
	

	60. 
	Индиго ручни А-4, 1/50
	пакет
	20
	
	

	61. 
	Свеске тврди повез А-4, 100 листова
	ком
	80
	
	

	62. 
	Свеске  тврди повез А-5, 100 листова
	ком
	80
	
	

	63. 
	Маркер 
	ком
	50
	
	

	64. 
	Маркер за подвалачење-сигнири 
	ком
	50
	
	

	65. 
	Образац, налог за пренос, об.бр.3
	блок
	500
	
	

	66. 
	Образац, за уплату,об.бр.1
	блок
	100
	
	

	67. 
	Образац, налог за исплату, об.бр.2
	блок
	100
	
	

	68. 
	Мастило за печате
	ком
	20
	
	

	69. 
	Јастуче за печате веће
	ком
	20
	
	

	70. 
	Јастуче за печате мање 
	ком
	20
	
	

	71. 
	Белило трака
	ком
	50
	
	

	72. 
	Металне или пластичне фиоке на четри ниво за сто
	ком
	30
	
	

	73. 
	Кабал продужни 5м/6 утичних места
	ком
	20
	
	

	74. 
	Кабл утични категотије 5Е, 5м
	ком
	10
	
	

	75. 
	Белило 20 мл едигс или еквивалент
	ком
	50
	
	

	76. 
	Санолепљиви блок 75*75 мм 1/100
	ком
	100
	
	

	77. 
	Флешка од 8 ГБ
	ком
	10
	
	

	78. 
	Флешка од 16 ГБ
	ком
	15
	
	

	79. 
	Флешка од 32ГБ
	ком
	15
	
	

	80. 
	ЦД диск 
	ком
	1000
	
	

	81. 
	ДВД диск
	ком
	1000
	
	

	82. 
	Сталак за стони календар
	ком
	10
	
	

	83. 
	Чаша за оловке
	ком
	10
	
	

	84. 
	Држач за селотејп траку
	ком
	40
	
	

	85. 
	Овлаживач за прсте
	ком
	15
	
	

	86. 
	Расхефтивач
	ком
	20
	
	

	Укупна цена без ПДВ- а: (1+2+3+...................................................+85+86)
	

	 ПДВ:
	

	Укупна цена са ПДВ-ом:
	

	5.1 Рок важења понуде

(минималан рок 30 дана од дана отварања понуда - попунити)
	__________ дана од дана отварања понуда



	5.2  Рок и начин  плаћања износи: 
(не може бити краћи од 15 дана, нити дужи од 45 дана)
	________ дана од дана достављања рачуна.


	5.3 Рок испоруке (најдуже три дана од дана достављања требовања од стране наручиоца)

	________ дана од дана достављања требовања од стране наручиоца


	5.4.Место и начин испоруке:
	На адреси наручиоца: Општинска управа Лебане, Цара Душана 116, Лебане, и то сукцесивно, у складу са потребама наручиоца.


	Напомена: 

Количине добара у спецификацији и понуди дате су оквирно. Наручилац се не обавезује да ће за време трајања уговора наручити све процењене количине, већ може наручити и мање количине, а у зависности од својих конкретних потреба. Koличине предметних добара се могу кретати највише до уговорене вредности јавне набавке.


Наручилац задржава право да одступи од процењених количина. 
                                                                                                                   ПОНУЂАЧ 

Датум:___________________                                                  _____________________________




                             М.П.          потпис овлашћеног лица понуђача

Напомене:

Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
VIII
 ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од _____________ за ЈН „Канцеларијски материјал“, ЈН 04-МВ/2016, Партија II: Тонери
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача (пословно име или

скраћени назив из одговарајућег

регистра):


	

	Адреса понуђача (адреса седишта):
	

	Матични број понуђача:


	

	Порески идентификациони број понуђача

(ПИБ):


	

	Име особе за контакт:


	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):


	

	Телефон:


	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:


	

	Лице овлашћено за потписивање уговора:

	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:
А. КОЈИ НАСТУПА САМОСТАЛНО

Б. КОЈИ НАСТУПА СА ПОДПОНУЂАЧЕМ
В. ОВЛАШЋЕНОГ ЧЛАНА ГРУПЕ ПОНУЂАЧА

(заокружити)
Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико

се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДПОНУЂАЧУ
	1)
	Назив подпонуђача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подпонуђач:
	

	
	Део предмета набавке који ће

извршити подпонуђач:
	

	2)
	Назив подпонуђач:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подпонуђач:
	

	
	Део предмета набавке који ће

извршити подпонуђач:
	


Напомена:

Табелу „Подаци о подпонуђач“ попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са

подпонуђачем, а уколико има већи број подпонуђача од места предвиђених у табели,

потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и

достави за сваког подпонуђача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	 2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	 3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена:

Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који

подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места

предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју

примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5 ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ: „Канцеларијски материјал“, ЈН 04-МВ/2016, Партија II: Тонери 
Понуђач попуњава све ставке из обрасца понуде као и јединичну и укупну цену, изражену у динарима без ПДВ.

Понуђач је дужан да попуни све ставке из обрасца понуде или ће у супротном његова понуда бити одбијена.
	Редни број
	Предмет набавке
	Јед. мере
	Цена по јединици мере без ПДВ-а
	Процењене количине 
	Укупна цена процењених количинa без ПДВ-а 

	1
	2
	3
	4
	5
	6 (4х5)

	1. 
	Hp Laser Jet 1022 оригинал
	ком
	
	6
	

	2. 
	Hp Laser Jet 2100 M оригинал
	ком
	
	3
	

	3. 
	Hp Laser Jet M 1522 NF оригинал
	ком
	
	3
	

	4. 
	Hp Laser Jet 1320 N оригинал
	ком
	
	3
	

	5. 
	Hp Laser Jet 1300 N оригинал
	ком
	
	3
	

	6. 
	Hp Laser Jet 1200 М оригинал
	ком
	
	2
	

	7. 
	Hp Laser Jet 1010 оригинал
	ком
	
	2
	

	8. 
	Hp Laser Jet M 1120 MFP оригинал
	ком
	
	2
	

	9. 
	Hp Laser Jet P 1102 оригинал
	ком
	
	2
	

	10. 
	Hp Laser Jet 1000 оригинал
	ком
	
	2
	

	11. 
	Hp Laser Jet P 1606 DN оригинал
	ком
	
	2
	

	12. 
	Hp P 3005 d оригинал
	ком
	
	2
	

	13. 
	Lexmark  E 232 оригинал
	ком
	
	2
	

	14. 
	Lexmark E 260 DN оригинал
	ком
	
	2
	

	15. 
	Lexmark  X 364 оригинал
	ком
	
	2
	

	16. 
	Lexmark  X 264 оригинал
	ком
	
	2
	

	17. 
	Lexmark X 203 N оригинал
	ком
	
	2
	

	18. 
	Epson EPL 6200 L оригинал
	ком
	
	2
	

	19. 
	Epson EPL 2000 оригинал
	ком
	
	2
	

	20. 
	Samsung ML 1665 оригинал
	ком
	
	3
	

	21. 
	Samsung ML 1610 оригинал
	ком
	
	3
	

	22. 
	Samsung SCX 4521 F оригинал
	ком
	
	3
	

	23. 
	Kyocera/ecosys FS 1025 MFP оригинал
	ком
	
	3
	

	Укупна цена без ПДВ- а: (1+2+3+...................................................+22+23)
	

	 ПДВ:
	

	Укупна цена са ПДВ-ом:
	

	5.1 Рок важења понуде

(минималан рок 30 дана од дана отварања понуда - попунити)
	__________ дана од дана отварања понуда



	5.2  Рок и начин  плаћања износи: 
(не може бити краћи од 15 дана, нити дужи од 45 дана)
	________ дана од дана достављања рачуна.


	5.3 Рок испоруке (најдуже три дана од дана достављања требовања од стране наручиоца)

	________ дана од дана достављања требовања од стране наручиоца


	5.4.Место и начин испоруке:
	На адреси наручиоца: Општинска управа Лебане, Цара Душана 116, Лебане, и то сукцесивно, у складу са потребама наручиоца.


	Напомена: 

Количине добара у спецификацији и понуди дате су оквирно. Наручилац се не обавезује да ће за време трајања уговора наручити све процењене количине, већ може наручити и мање количине, а у зависности од својих конкретних потреба. Koличине предметних добара се могу кретати највише до уговорене вредности јавне набавке.


Наручилац задржава право да одступи од процењених количина. 

Напомена II: ТОНЕРИ ЗА ШТАМПАЧЕ  МОРАЈУ БИТИ ОРИГИНАЛНИ

Сви испoручeни тoнeри,  мoрajу бити oригинaлни производ произвођача уређаја. Пoд oригинaлoм сe смaтрa тoнeр,  прoизвeдeн oд истoг прoизвoђaчa кojи je прoизвeo и уређај зa кojи je тoнeр,  намењен и чиje кoришћeњe нe нaрушaвa услoвe гaрaнциje зa уређаје кoje прoписуje прoизвoђaч истих. 

Зa тoнeрe понуђач доставља Изјаву на меморандуму понуђача у којој, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да су сви понуђени тонери оригинални производи произвођача опреме, увезени легалним ауторизованим путем.

* Пoнудa пoнуђaчa кojи нe дoстaви нaпрeд зaхтeвaни дoкaз, смaтрaћe сe неприхватљивом и кao тaквa нeћe бити узeтa у рaзмaтрaњe приликoм oцeњивaњa понуда.
                                                                                                                   ПОНУЂАЧ 

Датум:___________________                                                  _____________________________




                             М.П.          потпис овлашћеног лица понуђача
Напомене:

Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
IX
MOДЕЛ УГОВОРA
о испоруци добара за партију I
(Oбрасци и остали канцеларијски материјал)
Уговорне стране: 
 1. Општинска управа Лебане, улица Цара Душана бр. 116, Лебане,  ПИБ 102878648, матични број 07226608, текући рачун бр. 840-77640-08, коју заступа Радивоје Павловић, начелник  ОУ Лебане  (у даљем тексту:  Наручилац- Купац),  с једне стране и

2.________________________________________________из_________________________________, ул.______________________________бр. _____,ПИБ_______________,матичниброј_____________, текући рачун  ________________________________, које заступа ___________________________ (у даљем тексту Понуђач- Продавац), с друге стране.
____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
(подпонуђач или остали из групе понуђача)
Основ Уговора
Члан 1.

Уговорне стране констатују: 

· Да је купац, на основу члана 39. Закона о јавним набавкама (''Сл. гласник РС'' 124/12 ,14/2015 и 68/2015) спровео поступак јавне набавке мале вредности за набавку добара по партијама,  04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал“;

· Да је продавац дана ____ 2016. године, доставио понуду за партију I број_______: (биће преузето из понуде), која у потпуности одговара спецификацији из конкурсне документације и саставни је део уговора; 
· Да је купац у складу са чланом 108. став 1. Закона, на основу понуде продавца и Одлуке о додели уговора број:_________________________ од _____________2016. године, (попуњава купац) изабрао продавца за набавку образаца и осталог канцеларијског материјала
                                                       Предмет Уговора
                                                         Члан 2.
Предмет Уговора је куповина добара – канцеларијског материјала, који су предмет јавне набавке Наручиоца ( ЈН бр.4/2016). 
Врста, техничка спецификација, количина, јединична и укупна цена добра добара утвђене су према прихваћеној Понуди  број ________ од ___________године ( попуњава Наручиоц), у спроведеном поступку јавне набавке мале вредности. 
Рок испоруке
Члан 3.
Продавац ће Купцу испоручивати добра из члана 2. овог уговора у складу са потребама Купца у погледу врсте, количине, динамике и места испоруке.
Потребе Купца, у смислу став 1. овог члана, су саставни део требовања коју купац упућује Продавцу.

Продавац се обавезује да ће у року од ____________ дана ( попуњава понуђач) од дана пријема требовања извршити испоруку добара,

( уписати рок дат у понуди, а који може бити до 3 дана од дана пријема требовања)
Цена
Члан 4.
Уговорене стране прихватају појединичне и укупне цене које су исказане у Понуди.
Уговорне стране су сагласне да укупна цена на дан закључења овог уговора износи ______________( попуњава понуђаљ) динара безПДВ- а, односно __________________ динара са ПДВ-ом.

Укупна цена треба да покрива све трошкове које понуђач има у реализацији набавке.
Уговорене цене су фиксне и немогу се мењати за време важење уговора.

Утврђивање квалитета и количине
Члан 5.  
Продавац даје Купцу пуну гаранцију за квалитет испоручених добара.Продавац гарантује да ће сва испоручена добра у потпуности одговарати техничким спецификацијама из конкурсне документације.

Приликом испоруке Купац је да изврши квантитиван пријем. Сви видљиви недостаци морају бити констатовани приликом испоруке, Записником који ће потписати овлашћени представници уговорених страна. Купац је у  обавези да по испоруци што пре изврши квалитативан преглед робе и да о свакој евентуалној рекламацији обавести Продавца најкасније у року од 3 дана од дана испоруке.

За случај испоручена добра нису саобразна понуди Продавца и/ или су функционално неисправна, Купац има да по свом избору, захтева од Продавца;

· Замену испоручених добара са одговарајућим добрима која су саобразна понуди Продавца и која су функционално исправна, а о трошку Продавца, или 
·  Повраћајцене са припадајућом законском каматом од момента извршене уплате.
Квалитет добара која су предмет овог уговора мора у потпуности да одговара важећим домаћим или међународним стандардима за ту врсту добара.
Плаћање
                                                                             Члан 6.
Купац се обавезује да исплати вредност испоручених добара у року од _________ дана ( попуњава понуђач) од дана службеног пријема рачуна испостављеног за испоручена добра.

У случају кашњења Купац плаћа законску затезну камату;( уписати рок дат у понуди – не краћи од 15 дана ни дужи од 45 дана).
Раскид уговора
Члан 7.
У случају да једна уговорена страна не извршава или неуредно извршава своје уговорене обавезе, а ни писано упозорење друге уговорене стране ни у накнадном року од 7 дана не престане са кашњењем у извршењу својих уговорених обавеза тј. Неуредним извршењем својих уговорених обавеза, друга уговорена страна има право да једнострано раскине уговор уз поштовање раскидног рока од 7 дана.
Рок важења уговора
Члан 8.
Овај уговор се закључује на одређено време, до окончања испоруке уговорених добара.

Средство финансијског обезбеђења
Члан 9.
Купац се обавезује да приликом потписивање овог уговора достави уредно потписану меницу  и регистовану сопствену бланко меницу, без жираната у корист Купца, са овлашћењем да попуни у висини од 10 % од вредности уговора, без ПДВ – а, са клаузолом „ без протеста“ и „ по виђењу“, на име доброг извршења посла, која ће трајати 10 дана дуже од истека рока важности уговора.
Завршне одредбе
Члан 10.
Уговорене стране су сагласне да се на све међусобне односе, који нису дефинисани овим уговором, непосредно примењују одредбе Закона о облагационим односима.
Члан 11.
Уговорене стране су сагласне да све евентуалне спорове решавају споразумно, а у случају да споразум није могућ уговора се надлежност Привредног суда у Лесковцу.
Члан 12.
Овај уговор је сачињен у 6 (четири) истоветна примерка, по 3 (два) примерка за обе уговорне стране. 
             ЗА КУПЦА



                                               ЗА ПРОДАВЦА   

_______________________                                                                _________________________
НАПОМЕНА: 

Модел уговора понуђач је дужан да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора.

Овај модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем. Наручилац ће, ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Управи за јавне набавке доставити доказ негативне референце, односно исправу о реализованом средству обезбеђења за испуњење обавеза у поступку ЈН.

X
MOДЕЛ УГОВОРA
о испоруци добара за
партију II (тонери)
Уговорне стране: 
 1. Општинска управа Лебане, Лебане, улица Цара Душана бр. 116, ПИБ 102878648, матични број 07226608, текући рачун бр. 840-77640-08, коју заступа Радивоје Павловић, начелник  ОУ Лебане (у даљем тексту:  Наручилац- Купац),  с једне стране и

2.________________________________________ из __________________________, ул.________________________________ бр._____,  ПИБ ______________, матични број _____________, текући рачун  ________________________________, које заступа ___________________________ (у даљем тексту Понуђач- Продавац), с друге стране.
____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
(Подпонуђач или остали из групе понуђача)
Основ Уговора

Члан 1.

Уговорне стране констатују: 

· Да је купац, на основу члана 39. Закона о јавним набавкама (''Сл. гласник РС'' 124/12 ,14/2015 и 68/2015) спровео поступак јавне набавке мале вредности за набавку добара по партијама,  04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал“;

· Да је продавац дана ____ 2016. године, доставио понуду за партију I број_______: (биће преузето из понуде), која у потпуности одговара спецификацији из конкурсне документације и саставни је део уговора; 
· Да је купац у складу са чланом 108. став 1. Закона, на основу понуде продавца и Одлуке о додели уговора број:_________________________ од _____________2016. године, (попуњава купац) изабрао продавца за набавку тонера
                                                       Предмет Уговора
                                                         Члан 2.
Предмет Уговора је куповина добара – канцеларијског материјала, који су предмет јавне набавке Наручиоца ( ЈН бр.4/2016). 
Врста, техничка спецификација, количина, јединична и укупна цена добра добара утвђене су према прихваћеној Понуди  број ________ од ___________године ( попуњава Наручиоц), у спроведеном поступку јавне набавке мале вредности. 
Рок испоруке
Члан 3.
Продавац ће Купцу испоручивати добра из члана 2. овог уговора у складу са потребама Купца у погледу врсте, количине, динамике и места испоруке.

Потребе Купца, у смислу став 1. овог члана, су саставни део требовања коју купац упућује Продавцу.

Продавац се обавезује да ће у року од ____________ дана ( попуњава понуђач) од дана пријема требовање извршити испоруку добара,

( уписати рок дат у понуди, а који може бити до 3 дана од дана пријема требовање)
Цена

Члан 4.
Уговорене стране прихватају појединичне и укупне цене које су исказане у Понуди.

Уговорне стране су сагласне да укупна цена на дан закључења овог уговора износи ______________( попуњава понуђаљ) динара без ПДВ- а, односно __________________ динара са ПДВ-ом.

Укупна цена треба да покрива све трошкове које понуђач има у реализацији набавке.

Уговорене цене су фиксне и немогу се мењати за време важење уговора.

Утврђивање квалитета и количине
Члан 5.  
Продавац даје Купцу пуну гаранцију за квалитет испоручених добара.Продавац гарантује да ће сва испоручена добра у потпуности одговарати техничким спецификацијама из конкурсне документације.

Приликом испоруке Купац је да изврши квантитиван пријем. Сви видљиви недостаци морају бити констатовани приликом испоруке, Записником који ће потписати овлашћени представници уговорених страна. Купац је у  обавези да по испоруци што пре изврши квалитативан преглед робе и да о свакој евентуалној рекламацији обавести Продавца најкасније у року од 3 дана од дана испоруке.

За случај испоручена добра нису саобразна понуди Продавца и/ или су функционално неисправна, Купац има да по свом избору, захтева од Продавца;

· Замену испоручених добара са одговарајућим добрима која су саобразна понуди Продавца и која су функционално исправна, а о трошку Продавца, или 
·  Повраћајцене са припадајућом законском каматом од момента извршене уплате.
Квалитет добара која су предмет овог уговора мора у потпуности да одговара важећим домаћим или међународним стандардима за ту врсту добара.
Плаћање
                                                                             Члан 6.
Купац се обавезује да исплати вредност испоручених добара у року од _________ дана ( попуњава понуђач) од дана службеног пријема рачуна испостављеног за испоручена добра.

У случају кашњења Купац плаћа законску затезну камату;( уписати рок дат у понуди – не краћи од 15 дана ни дужи од 45 дана).
Раскид уговора

Члан 7.
У случају да једна уговорена страна не извршава или неуредно извршава своје уговорене обавезе, а ни писано упозорење друге уговорене стране ни у накнадном року од 7 дана не престане са кашњењем у извршењу својих уговорених обавеза тј. Неуредним извршењем својих уговорених обавеза, друга уговорена страна има право да једнострано раскине уговор уз поштовање раскидног рока од 7 дана.
Рок важења уговора
Члан 8.
Овај уговор се закључује на одређено време, до окончања испоруке уговорених добара.

Средство финансијског обезбеђења
Члан 9.
Купац се обавезује да приликом потписивање овог уговора достави уредно потписану меницу  и регистовану сопствену бланко меницу, без жираната у корист Купца, са овлашћењем да попуни у висини од 10 % од вредности уговора, без ПДВ – а, са клаузолом „ без протеста“ и „ по виђењу“, на име доброг извршења посла, која ће трајати 10 дана дуже од истека рока важности уговора.

Завршне одредбе
Члан 10.
Уговорене стране су сагласне да се на све међусобне односе, који нису дефинисани овим уговором, непосредно примењују одредбе Закона о облагационим односима.
Члан 11.
Уговорене стране су сагласне да све евентуалне спорове решавају споразумно, а у случају да споразум није могућ уговора се надлежност Привредног суда у Лесковцу.
Члан 12.
Овај уговор је сачињен у 6 (четири) истоветна примерка, по 3 (два) примерка за обе уговорне стране. 
             ЗА КУПЦА



                                               ЗА ПРОДАВЦА   

_______________________                                                                _________________________
НАПОМЕНА: 
Модел уговора понуђач је дужан да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора.

Овај модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем. Наручилац ће, ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Управи за јавне набавке доставити доказ негативне референце, односно исправу о реализованом средству обезбеђења за испуњење обавеза у поступку ЈН.

XI
 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач__________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА УУУУУУУУУ

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ:
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова изузев ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца.
Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

Напомена: достављање овог обрасца није обавезно
  Датум:
__________________                                                                  ПОНУЂАЧ                                                                                                                     

                                                            М.П.                   ____________________________
                                                                                       потпис овлашћеног лица понуђача

XII 
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, (Назив понуђача)
даје:

ИЗЈАВУ

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке добара, број 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал” Партија I, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
                                                                                         потпис овлашћеног лица понуђача  
Датум:________________________                              _____________________________



М.П.




Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона.

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

XIII

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, (Назив понуђача)
даје:

ИЗЈАВУ

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке добара, број 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал” Партија II, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
                                                                                         потпис овлашћеног лица понуђача  
Датум:________________________                              _____________________________


  М.П.




Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона.

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

XIV
 ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА ИЗ ЧЛАНА  75. СТАВ 2. ЗАКОНА

 У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 
ИЗЈАВУ

 Понуђач: ________________________________________________, из ______________________, у поступку јавне набавке добара, број ЈН 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал” Партија I, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да сам ималац права интелектуалне својине. 
У _____________________                                                    Потпис овлашћеног лица понуђача
Дана:_________________                  М.П.                           ______________________________ 

Напомена: 

 Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом
XV  
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА ИЗ ЧЛАНА  75. СТАВ 2. ЗАКОНА

 У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 
ИЗЈАВУ

 Понуђач: ________________________________________________, из ______________________, у поступку јавне набавке добара, број ЈН 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал” Партија II, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да сам ималац права интелектуалне својине. 
У _____________________                                                    Потпис овлашћеног лица понуђача
Дана:_________________                  М.П.                           ______________________________ 

Напомена: 

 Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

XVI

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О ФИНАНСИЈСКОМ СРЕДСТВУ ОБЕЗБЕЂЕЊА
За јавну набавку добара, број 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал” Партија I, дајем следећу 
ИЗЈАВУ

Понуђач: ________________________________________________________________________, из ______________________, изјављујем да сам сагласан, да ћу у случају доделе  уговора, на име средства финансијског обезбеђења:
Наручиоцу доставити уредно потписану и регистровану сопствену бланко меницу, без жираната у корист Наручиоца, са меничним овлашћењем за попуну у висини од 10% од уговорене вредности, без ПДВ-а, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“, са роком важности који је 10 (десет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла, на име доброг извршења посла, као и картон депонованих потписа. 

 Сагласан сам, и да у случају не извршавања уговорених обавеза у роковима и на начин предвиђен уговором, наручилац реализује средства финансијског обезбеђења. 

У _____________________                                             Потпис овлашћеног лица понуђача 

Дана:_________________                М.П.                        ______________________________

XVII

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О ФИНАНСИЈСКОМ СРЕДСТВУ ОБЕЗБЕЂЕЊА
За јавну набавку добара, број 04-МВ/2016 „Канцеларијски материјал” Партија II, дајем следећу 
ИЗЈАВУ

Понуђач: ________________________________________________________________________, из ______________________, изјављујем да сам сагласан, да ћу у случају доделе  уговора, на име средства финансијског обезбеђења:
Наручиоцу доставити уредно потписану и регистровану сопствену бланко меницу, без жираната у корист Наручиоца, са меничним овлашћењем за попуну у висини од 10% од уговорене вредности, без ПДВ-а, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“, са роком важности који је 10 (десет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла, на име доброг извршења посла, као и картон депонованих потписа. 

 Сагласан сам, и да у случају не извршавања уговорених обавеза у роковима и на начин предвиђен уговором, наручилац реализује средства финансијског обезбеђења. 

У _____________________                                             Потпис овлашћеног лица понуђача 

Дана:_________________                  М.П.                     ______________________________

XVIII
Изјављујемо да, за предметну јавну набавку располажемо неопходним пословним капацитетом, што подразумева да испуњавамо услов који се односи на укупно извршену испоруку добара примерених предмету јавне набавке у 2015.. години, у збирном износу од најмање ___________________________ динара без ПДВ-а. (Референц листа понуђача* - представља списак Уговора или рачуна, као доказа да је у 2015.години, извршио испоруку добара примерених предмету јавне набавке).
СПИСАК РЕФЕРЕНТНИХ НАРУЧИЛАЦА
                                                                      ЗА ПАРТИЈУ I
	Ред.бр.
	Број и датум закључења Уговора и евентуално пртећих анекса Уговора (или број и датум рачуна)
	Предмет Уговора (или рачуна)
	Вредност испоручених добара без ПДВ

	1.
	
	
	

	           2.
	
	
	

	          3.
	
	
	

	         4.
	
	
	

	        5.
	
	
	

	       6.
	
	
	

	       7.
	
	
	

	УКУПНО

	


Напомена: Уз попуњен образац доставити оригиналне или копије Уговора или рачуна, као доказ о испорученим добрима у минималној вредности од 2.000.000,00 динара.
*У случају веће референц листе понуђача, образац фотокопирати.
 *У случају подношења заједничке понуде, водећи понуђач и сваки члан заједничке понуде потписују и оверавају дати образац при чему финансијске, пословне и техничке капацитете испуњавају заједно. 
* Уз образац се достављају тражени докази.
                              М.П                               Потпис овлашћеног лица

                                                                    ________________________
XIX
Изјављујемо да, за предметну јавну набавку располажемо неопходним пословним капацитетом, што подразумева да испуњавамо услов који се односи на укупно извршену испоруку добара примерених предмету јавне набавке у 2015.. години, у збирном износу од најмање ___________________________ динара без ПДВ-а. (Референц листа понуђача* - представља списак Уговора или рачуна, као доказа да је у 2015.години, извршио испоруку добара примерених предмету јавне набавке).
СПИСАК РЕФЕРЕНТНИХ НАРУЧИЛАЦА
                                                                      ЗА ПАРТИЈУ II
	Ред.бр.
	Број и датум закључења Уговора и евентуално пртећих анекса Уговора (или број и датум рачуна)
	Предмет Уговора (или рачуна)
	Вредност испоручених добара без ПДВ

	1.
	
	
	

	           2.
	
	
	

	          3.
	
	
	

	         4.
	
	
	

	        5.
	
	
	

	       6.
	
	
	

	       7.
	
	
	

	УКУПНО


	


Напомена: : Уз попуњен образац доставити оригиналне или копије Уговора или рачуна, као доказ о испорученим добрима у минималној вредности од 2.000.000,00 динара.
*У случају веће референц листе понуђача, образац фотокопирати.
 *У случају подношења заједничке понуде, водећи понуђач и сваки члан заједничке понуде потписују и оверавају дати образац при чему финансијске, пословне и техничке капацитете испуњавају заједно. 
* Уз образац се достављају тражени докази.
                              М.П                               Потпис овлашћеног лица

                                                                    _______________________
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